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Zatacznik nr 6
do Umowy nr .....

ZASADY SPRAWOZDAWCZOSCI

Definicje i interpretacje
Jezeli w niniejszych Zasadach nie postanowiono inaczej, uzyte w nich terminy i wyrazenia
pisane wielkg literg posiadajg znaczenie przypisane im w tresci Umowy w przedmiocie
udzielenia Linii Finansowej w formie oprocentowanej pozyczki, zwanej dalej Umowg, oraz
w Regulaminie.

Obowigzki Posrednika Finansowego
Realizujgc obowigzki w zakresie umozliwienia kontroli wykorzystania i Sptaty Linii Finansowej,
Posrednik Finansowy jest zobowigzany do:
sktadania w okresach kwartalnych poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem historie Rachunku
Bankowego Wtiasnego, potwierdzajacg wykorzystanie srodkéw Linii Finansowej zgodnie
zUmowg;
sporzadzania Sprawozdania z Postepu (postep rzeczowy i postep finansowy) realizowanego
wsparcia na rzecz Ostatecznych Odbiorcéw, w okresach kwartalnych;
umieszczenia w Umowach Operacyjnych Il Stopnia koniecznych postanowien, pozwalajgcych
Posrednikowi Finansowemu na gromadzenie informacji od Ostatecznych Odbiorcéw, w celu
zapewnienia kontroli poprawnosci wykorzystania srodkow przyznanej Linii Finansowej oraz
przeprowadzenia innych czynnosci przez Menedzera, Wojewddztwo Mazowieckie lub
upowaznione instytucje;
aktualnej weryfikacji danych Ostatecznych Odbiorcéw z dostepnymi bazami danych
zwtaszcza pod katem ich kompletnosci, poprawnosci, spdjnosci (np. REGON, KRS, CEIDG);

Ogodlne warunki i terminy sprawozdawczosci
Posrednik Finansowy, realizujac obowigzki opisane w pkt. Il.1. bedzie miat obowigzek
przygotowania i dostarczania Menedzerowi nastepujacych dokumentdéw:
Kwartalnego rejestru Jednostkowych Poiyczek, udzielonych w ramach Zaméwienia,
sporzadzanego narastajaco wedtug stanu na koniec kwartatu, w formie papierowej oraz
elektronicznej, w terminie do 5 Dni Roboczych po uptywie kwartatu, ktérego ww. rejestr
dotyczy. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do siedziby Menedzera.
Kwartalnego Sprawozdania z Postepu, ktdre Posrednik Finansowy sporzadza przez caty okres
obowigzywania Umowy Linii Finansowej, po zakonczeniu kazdego kwartatu kalendarzowego,
w formie papierowej oraz elektronicznej, w terminie do 10 Dni Roboczych po zakoriczeniu
danego kwartatu. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do siedziby Menedzera.
Koncowego Sprawozdania z Postepu — zawierajgcego podsumowanie realizacji Umowy,
ktore Posrednik Finansowy przekaze Menedzerowi w terminie 2 miesiecy od daty Sptaty Linii
Finansowej i wygasniecia Umowy.
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2. Dokumenty, o ktdrych mowa w pkt Ill.1., podlegajg kazdorazowo weryfikacji przez Menedzera
w terminach:

a. do 14 Dni Roboczych od daty wptywu do Menedzera kwartalnego rejestru Jednostkowych
Pozyczek, udzielonych w ramach Zaméwienia;

b. do 21 Dni Roboczych od daty wptywu do Menedzera kwartalnego Sprawozdania z Postepu;

c. do 30 Dni Roboczych od daty wptywu do Menedzera koricowego Sprawozdania z Postepu.

3. Proces weryfikacji dokumentéow sprawozdawczych konczy sie akceptacjg lub wezwaniem
Posrednika Finansowego do ztozenia korekty, uzupetnien lub wyjasnien.

4. Akceptacja kwartalnego rejestru Jednostkowych Pozyczek, odbywa sie w oparciu o milczaca
zgode, Menedzer nie ma obowigzku sporzadzania pisma w tej sprawie. W sytuacji
zatwierdzenia Sprawozdania z Postepu Posrednik Finansowy jest informowany o tym fakcie
pisemnie.

5. W przypadku uwag do dokumentéw sprawozdawczych, o ktérych mowa w pkt. lll.1. powyzej,
Menedzer wyznacza Posrednikowi Finansowemu termin na przedfozenie
korekty/uzupetnienn/wyjasnien, nie krétszy niz 7 Dni Roboczych. W takiej sytuacji termin na
zatwierdzenie biegnie ponownie od daty przekazania przez Posrednika Finansowego
poprawionych dokumentéw lub ztozenia stosownych wyjasnien.

6. Do czasu zakonczenia weryfikacji danego rejestru jednostkowych pozyczek Posrednik
Finansowy nie moze wprowadza¢ korekt oraz zmian dla danego okresu sprawozdawczego
objetego rejestrem lub Sprawozdaniem z Postepu, bez uprzedniej zgody Menedzera.

V. Formy sprawozdawczosci
Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. Ill.1. Posrednik Finansowy bedzie przygotowywat w formie
papierowej i elektronicznej, wedtug wzordow, ktérych aktualne wersje bedg udostepnione
Posrednikowi Finansowemu po podpisaniu Umowy.
Wersje papierowe dokumentow sprawozdawczych wskazanych w pkt. lll.1., powinny by¢
parafowane w imieniu Posrednika Finansowego przez osoby do tego upowaznione na kazdej ze
stron, opatrzone datg, miejscem sporzgdzenia, podpisem i pieczecig imienng na ostatniej stronie
i dostarczone na adres Menedzera okreslony zgodnie z postanowieniami Umowy.
Srodkiem komunikacji elektronicznej stuzgcym ztozeniu dokumentéw sprawozdawczych jest poczta
elektroniczna. Dokumenty sprawozdawcze sktadane elektronicznie powinny by¢ sktadane w formie
skanu podpisanej wersji papierowej dokumentu oraz w pliku elektronicznym w formie
edytowalne;j.
UWAGA! ZtoZzenie dokumentdéw na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne.
Dokumenty opatrzone kwalifikowanym podpisem nalezy przesta¢ na adres email: biuro@armsa.pl.

Dopuszcza sie w szczegdlnosci nastepujacy format przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps,
.odt, xls.!

Zaleca sie, aby dokument elektroniczny zostat zaszyfrowany, tj. opatrzony hastem dostepowym.
W tym celu Posrednik Finansowy moze postuzy¢ sie narzedziami oferowanymi przez
oprogramowanie, w ktorym Posrednik Finansowy przygotowuje dokument (np. Adobe Acrobat),

' Zgodnie z katalogiem formatow wskazanych w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.
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lub skorzystac¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zip i Smart
Sign) lub komercyjnych.

Hasto dostepu do pliku powinno zosta¢ przestane w oddzielnym mailu, wraz z ewentualnymi
informacjami o wykorzystanym programie szyfrujgcym lub procedurze odszyfrowania danych
zawartych w dokumencie, jezeli zachodzi taka koniecznos¢.

Posrednik Finansowy, przesytajgc dokumenty w wersji elektronicznej moze zgda¢ potwierdzenia
dostarczenia wiadomosci.

Datg przestania dokumentu sprawozdawczego bedzie data wplywu papierowej wersji

dokumentu na adres Menedziera. Data wptywu dokumentu sprawozdawczego, o ktérej mowa

w zdaniu poprzednim, wyznacza réwniez poczatek biegu termindw, o ktérym mowa w pkt. 111.2.
powyzej, z zastrzezeniem pkt. Il1.5.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy wersjg papierowg a wersjg elektroniczng dokumentu
sprawozdawczego za wigzacy uznaje sie dokument sprawozdawczy w wersji papierowej.
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